UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NA HANG Poc lap - Tu do - Hanh phuc
BAN BIEN TAP
TRANG THONG TIN DPIEN
TU HUYEN NA HANG
S6: 15 /Qb-BBT Na Hang, ngay 24 thang 6 nam 2019
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong
cua Trang thong tin dién tir huyén Na Hang

Cin cr Luat T6 chire Chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Luat Bao chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Can ct Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phu vé
quan 1y, cung cp, str dung dich vu internet va thong tin dién tir trén mang internet;

Can ctr Thong tu s6 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 cua Bo Thong
tin va Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan 1y, cung cap, str dung
thong tin trén trang thong tin dién tir va mang xa hoi;

Can ctr Van ban s6 3700/UBND-VX ngay 31/12/2014 cua Uy ban nhan
dan tinh Tuyén Quang vé viéc chi tra nhuan bt theo Nghi dinh s6 18/2014/ND-
CP cua Chinh phu;

Can cir Quyét dinh s6 574/QD-UBND ngay 31/12/2018 ctia Uy ban nhan
dan huyén Na Hang vé viéc thanh lap Ban bién tdp Trang thong tin dién tir
huyén Na Hang;

Xét @& nghi cia Chanh Van phong hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
huyén vé viéc ban hanh quy ché hoat dong ctia Trang thong tin dién ttr huyén Na Hang,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trang thong tin dién tir huyén
Na Hang (c6 quy ché kém theo).

Dleu 2. Quy ché hoat dong cua Trang thong tin dién tr huyén Na Hang quy
dinh vé chirc nang nhi€ém vy; b0 may van hanh; ché d6 lam viéc; ché do nhuén
but, thu lao; ché do bao céo.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Ho6i déng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, Tha
trudng cac co quan, don vi ¢6 li€n quan cdn cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:
- TT. Huyén uy;
- TT. HDND huyén;
- b/c Chu tich, PCT UBND huyén;
- Ph6 CVP HDND & UBND huyén;
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, CV(VX)
Y

Nguyen Viét Hung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NA HANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
BAN BIEN TAP
TRANG THONG TIN PIEN Na Hang, ngay 24 thang 6 nam 2019
TU HUYEN NA HANG

S6: 15 /QP-BBT

QUY CHE
Hoat djng cia Trang thong tin dién tir huyén Na Hang
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 15 /OD-BBT ngay?4/5/2019)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Chirc niing nhiém vu ciia Trang thong tin dién tir (Website)

- Trang thong tin dién tr huyén Na Hang 13 t& bao dién tir cua Uy ban nhan
dan huyén Na Hang; hoat~d(f)ng theo Luat Béo chi; thong qua phuong tién - thiét bi
- cong ngh¢ thong tin - vién thong; cung cap nhitng thong tin, hinh anh cac su kién
diecn ra trén dia ban huyén t&1 ban doc truy cdp vao dia chi
http://nahang.tuyenquang.gov.vn trén Internet, khong gioi han pham vi dia Iy, lanh
tho; da dugc So Thong tin va Truyén thong céap Glay phép sb 09/GP-TTDT ngay
26/4/2019 vé viéc thiét 1ap trang thong tin dién tur tong hop trén Internet. Giao cho
Pai Truyén thanh - Truyén hinh huyén co trach nhiém quan ly, van hanh hé thong
Trang thong tin dién duoi su chi dao cua Uy ban ban nhan dan huyén.

- Muc tiéu, ndi dung cung cép thong tin:

+ So dd to chirc bd may hanh chinh va céc thong tin vé t6 chic bd may
hanh chinh huyén.

+ Gidi thiéu vé diéu kién tu nhién, lich sir, truyén thdng vin hoa, cac di
tich, danh lam thang canh cua huyén; quang ba hinh anh ctia huy¢n Na Hang.

+ Ban d6 dia giéi hanh chinh cap huyén.

+ Thong tin lién hé ctia cac bd phan giao dich, ctia can bd, cong churc.

+ Pua tin, bai vé cac sy kién ye‘l }}oat dong cua huyén, téng hop cac tin
tirc, su kién noi1 bat trong nudc va quoc teé.

+Y kién chi dao, diéu hanh cua lanh dao huyén.

+ Thong tin khen thudng, xur phat trong linh vyc quan 1y nha nudc.

+ Lich lam viéc cua lanh dao.

+ Pang tai cac thong tin tuyén truyén, phd bién, hudng dan viéc thyc hién
phap luat va ché dg, chinh sach.

+ Chinh sach wu ddi, co hoi dau tu, cac du;’ an moi goi V(SI} dau tu; Quy
hoach xay dyng, quy hoach d6 thi; quy hoach, ké hoach phat trién du lich cua
huyén; quy hoach, ké hoach s dung dat Quy hoach thu gom, tai ché, xtr Iy chat

thai; danh sach, thong tin vé& cic ngudn thai, cac loai chat thai; khu vuc méi
trudng bi 6 nhiém, suy thoai.



+ Pang tai cac Nghi quyét, Quyét dinh, Chi thi, Ké hoach, Cong dién,
Chuong trinh hanh dong, Thong bdo... can cong khai, phd bién rong rai 1én
Trang thong tin.

+ Cung cap day du cac thong tin vé quy trinh, thu tuc; hé so; thoi han; phi
va 1€ phi thyc hi¢n cac dich vu cong cap huyen cap xa.

+ Cho phép nguoi dan tai vé cic miu van ban va khai bao dé hoan thién
hd so theo yéu cau.

- Loai hinh cung cap thong tin:

+ Chuong trinh phat thanh.

+ Ti,n, bai, anh, Video Clip phan anh cic mat hoat dong chinh tri, kinh té -
xa hd1, qudc phong, an ninh... trong huyén va cac dia phuong.

+ Loai hinh cung cip thong tin: Website

+ Tan s6 cap nhat thong tin: Lién tuc trong tat ca cac ngdy.

+ S6 luong thong tin cap nhat hang ngay: Téi thiéu 05 tin, bai, anh, Video
Clip; t61 da khong han ché.

Chuong I
QUY DINH CU THE

Piéu 2. B6 may van hanh Trang thong tin dién tir (Website)

1. Ban Bién tap

- Bién tap ndi dung tin, bai, kiém duyét ndi dung tin bai, tong hop tin,
bai thugc linh vuc dugc phan cong phu trach gui to1 Website cua huyén trude
khi dua thong tin 1én Internet theo quy dinh cua phap luét, do Dai Truyén
thanh - Truyén hinh huyén chiu trach nhiém.

- NOi dung théng tin chi dao, diéu hanh cua cap uy, chinh quyén huyén do
Chanh Van phong H6i dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyénchiu trach
nhiém ki€m duyét trude khi gui td1 Website dé dang.

2. Phién lam viéc tirng ngay

- Bién tap Viép: Bién tap vién Website do mot bién tap vién cua Dai
Truyén thanh - Truyén hinh huyén ki€ém nhiém.

- K¥ thuat vién kiém quan trj Website: T6 K§ thuét san XU.E:;,'[ chuong trinh
phan cong Quan tri vién phu trach va tac nghiép hang ngay (ké ca ngay nghi
cudi tuan, nghi 1€).

Piéu 3. Hoat dong Website

1. Giri thong tin

- Cac tin, bai sau khi biép tap hoan chinh dugc gui vao mot dia chi théng
nhat do Quan tri vién xac 1ap de€ thuén tién cho bién tap Website khai thac thong
tin dua 1én Website. Trong qua trinh hoat dong, dé€ tang tinh bado mat, cac dia chi
trén Website co thé thay doi. Quan tri vién thong bao dia chi moi dén nguoi su
dung khi co6 sy thay doi.



- C6 thé sir dung céc thong tin trudc khi phat song phat thanh, truyén hinh
dé dam bao tinh thoi su.

- Phong vién, bién tap vién tac nghiép ¢ noi xa gui tin, bai qua Internet,
néu dugc phéan quyén Admin (quyen quan tri) va Password (mat khau) tai
Website co thé gui tin, bai truc tiép vao trang danh riéng cho nguoi sir dung
hodc gui vé hop thu dién tir (Email): daittthnh@gmail.com; dong thoi thong tin
cho bién tap vién Website biét dé nhan tin, bai.

- Tin, bai ctia cdng tac vién dudi dang van ban in, viét tay hodc dudi dang
am thanh (néu cé) phai dugc soan thao lai trén PC dé chuyén sang dang File van
ban Microsoft Word. Viéc soan thao do Quan tri vién dam nhiém.

2. Khai thac thong tin

- Bién tap vién chi dao Quan trj vién khai thac thong tin trén hé théng mang
LAN.

- Cac ngudn thong tin khac (béo, tap chi, Internet v.v...) do bién tap vién
phoi hop voi Quan tri vién khai thac, bién tap lai.

3. Bién tap ngi dung

- Thong tin dua lén Website dugc bién tap lai cho phu hop ngdén ngit bao
dién tir, ngan gon, xuc tich, rd rang, dé hiéu.

- Chuan bi noi dung, tin, bai (dang van ban Microsoft Word, phong chir
phu hop) Video Clip, anh (dang anh tam, anh luu trit trong cac cong cu nhé nhu
thé nh¢, dia quang, bang tr v.v...)

- Bién tap vién hudng din k¥ thuat vién sap xép tin, bai, anh, Video Clip
dua 1én Website tuong g vé1 cac chuyén muyc.

- Truong DPai hodc Pho Truong Pai Truyén thanh - Truyén hinh phu trach
duyét phat hanh tai dia chi do Quan tri vién xac 1ap.

4. Quy trinh xwr ly tin

- P6i voi cac thong tin da dugc phat trén song cia Dai Truyén thanh -
Truyén hinh huyén Na Hang: Bién tap vién véi su ho tro cia Quan tri vién khai
thac tur Server luu trit, bién tap, chinh stra theo quy trinh nghi€p vu cho phu hgp
vo1 loai hinh thong tin dién tir va dinh dang ciia Website, Quan tri vién chuyén
vao cac trang chuyén muc tuong tng, Bién tap vién soat duyét lai, yéu cau Quan
tr1 vién chinh stra hoan chinh va phat hanh chinh thuec.

- Pbi véi cac thong tin chua duge phat trén song cua Dai Truyén thanh -
Truyén hinh huyén Na Hang, cc thong tin cia cOng tac vién, cac ndi dung phan
hoéi tir doc gid, hop thu gop v v.v..., ngoai viéc bién tap vién bién tap, soat duyét
thi truoc khi phat hanh phai dugc Truong DPai, Pho Trudng Dai hodc bién tép
vién dugc uy quyén kiém duyét.

* Quy trinh nghiép vu cua Quan tri vién

- Chuyén céc tac pham bao chi phu hop vé dinh dang va chuin cia Website.
Trich, chuyén, nén Video Clip dinh dang phu hgp; nap vao co sé dir liéu. Chuyén
nd1 dung thong tin vao Menu tuong tmg theo Format dinh san ctiia chuyén muc.



- Chinh stra kich thuée, mau séc, hinh thirc, 161 chinh ta, 1561 ky thuat v.v...

- CQng bién tdp vién chon anh, trich anh, scaner anh tAm sang dang tin
hi€u anh s0, nén tin hi€u, chinh stra anh, nap vao co s¢ dir liu.

- Chen van ban, hinh anh, Video Clip v.v... vao cac vi tri tuong ung trén Website;
thyc hién phat hanh thir dé bién tap vién kiém duyét 1an cudi trude khi phat hanh.

- Phat hanh chinh thtrc.

* Trdach nhiém kiém duyét.

- Bién tap vién chiju trach nhiém vé ndi dung nhiing thong tin da phat trén
song phat thanh truyén hinh cta Pai huyén.

- Nhimng ndi dung thong tin khai thac trén bao, tap chi, Internet va cac ngudn
khac phai dugc Trudng dai, Pho trudng dai hodc bién tap vién duogc uy quyén duyét.

- Bién tap vién kiém duyét timg noi dung thong tin trudc khi phat hanh
chinh thurc; ki€ém duyét toan bo ndi dung thong tin, cac 161 chinh ta, 101 trinh bay;
chiu trach nhi€ém vé tinh chinh xac gitta ndi dung thong tin da dugc duyét voi
ndi dung thong tin dua 1én Website.

- Quan tri vién thuc hién cap nhat thong tin Ién Website sau khi da cé
xac nhan kiém duyét cua Trudéng dai, Pho trudng dai hoac bién tap vién duogc
uy quyén duyét.

- Sau khi phat hanh xong, bién tap vién phai yéu cau Quan tri vién truy
cap toan bd nhiing ndi dung vira phat hanh, néu phat hién 161 dé nghi Quan tri
vién chinh stra kip thoi.

5. Quan ly ky thuat hoat dong ciia Website

- Quan trj vién 12 ngudi duy nhat dugc quyén va chiu trach nhiém quan Iy
dia chi IP, Username, Password, Domain; cap nhat thong tin t61 may chu Web tur
may tram dit tai Pai Truyén thanh - Truyén hinh huyén Na Hang.

- Quan ly toan bo hoat dong vé mit ky thuat cua Website; kiém tra hoat

dong cua hé théng may tinh va thiét bi két ndi; khac phuc cac su co (néu co);
bao co 1anh dao nhimng su cd khong xur 1y duoc dé kip thoi giai quyet

-?Quan 1y tén va mat khau dang nhap va chiu trach nhiém vé bao mat tén,
mat khau dang nhap vao Website.

- Quan Iy Admin (quyén quan tri) va Password (mat khau) vao nhiing
trang danh riéng cho nhiing nguo1 dugce phan quyén dang nhap.

- Xac 1ap céc dia chi thu muc, hdp thu phuc vu cho hoat dong ciia Website.

- M6i nguoi sir dung s€ duoc cung cap 1 tén truy cap va mat khau riéng. Toan bo
dir liéu lién quan dén ngudi sir dung déu duge mé hoa. St dung giai phap tu dong thoat
khoi hé thong (log off) khi nguoi stir dung khong con str dung trong mot khoang thot gian
nhat dinh, tranh trudng hop truy cap trai phep khi ngudi sir dung quén khong thoat khoi hé
théng. Sau mot thang phai thay doi tén va mat khau ding nhap méi dé tang tinh bao mat.

Dicu 4. Ché d¢ lam viéc

1. Bién tap vién



- Thuc hién va hoan thanh cong tac bién tap hang ngay theo gid hanh chinh.

- Huéng dan K§ thuat vién chinh sira thong tin, cp nhat cac thong tin 1én
cac trang tuong ung cua Website.

- Kiém‘duyét cac thong tin trudc khi chinh thuc phat hanh 1én Website,
kip thoi yéu cau Ky thuat vién chinh stra céc sai sot.

2. Quan trij vién

- Lam vi¢c theo gio hanh chinh.

- Truy cép vao cac h¢ thong mang LAN dé khai thac cac thong tin, chuyén
doi dinh dang, chinh stra, dua Ién cac trang tuong mg cua Website theo huong
dan hoac yéu cau truc ti€p cua bién tap vién.

Piéu 5. Ché d9 nhuin bt, thu lao

1. Truong Dai, Pho Truong Pai truc tiép kiém duyét, bién tap vién, k¥
thuat vién: Huéng nhuan but, thu lao theo Quy dinh hién hanh.

2. Nhuan but cho cac tin, bai, anh cia cac tac gia

Nhiing tin, bai, Video Clip cua tac gia la phong vién, bién tap vién... cua
Dbai hoac khai thac tur phé‘g thanh, truyén hinh, béo, tap chi, Website khac duoc
bién tap lai: Tinh theo ché d‘(} nhuan but cia Quy ché chi ti€éu né1 by hang nam
cua bai Truyén thanh - Truyén hinh huyén.

3. Hang nam lqé tri kinh phi dé duy tri Cong thong tin dién tir ctia huyén
(1é phi duy tri tén mién, thué Host...) theo quy dinh.

Diéu 6. Ché d¢ bao cio

Ngay 25 hang thang, nguoi phu trach Website bao cao vé hoat dong cua
Website, s0 ngay cép nhat thong tin, s6 luong tin, bai, anh, Video Clip (tung
loai) da phat hanh, s6 lugt nguoi truy cap va nhiing van dé khac c0 lién quan; dé
tong hop bao cdo Uy ban nhan dan huyén va S¢ Thong tin va Truyén thong.

) Chuong 111
PIEU KHOAN THI HANH

Picu 7. T6 chirc thwe hién

Quy ché nay dugc pho bién téi Ban bién tip trang thong tin dién tir
huyén; Pai Truyén thanh - Truyen hinh huyén va cac phong, ban chuyén mén c6
lién quan. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién néu diém nao chua phu hop, cac bo

phan tong hop y kién trinh Thuong truc Ban Bién tap Trang thong tin dién tur
huyén xem xét, diéu chinh, b6 sung cho phu hop.

TRUONG BAN

e

PHO CHU TICH UBND HUYEN
Nguyén Viét Hung
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